
บริษัท ซิงเกอร์ประเทศไทย จำ�กัด (มห�ชน) Singer Thailand Public Company Limited30 เอกสารแนบ 9

คำ�ชี้แจงวิธีก�รมอบฉันทะ ก�รลงทะเบียนเข้�ร่วมประชุม
และก�รออกเสียงลงคะแนน ในที่ประชุมผู้ถือหุ้น

วิธีการมอบฉันทะ

 บริษัทได้จัดส่งหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. ตามที่กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ได้กำาหนดไว้ ซึ่งเป็นแบบที่กำาหนดรายการต่างๆ ที่จะ

มอบฉันทะที่ละเอียดและชัดเจนมายังผู้ถือหุ้น เพื่อให้ผู้ถือหุ้นที่ไม่สามารถเข้าร่วมประชุมได้ด้วยตนเอง สามารถพิจารณาได้ว่าจะมอบฉันทะให้บุคคลอื่น 

หรือจะมอบฉันทะให้กรรมการบริษัท รายใดรายหนึ่งตามที่บริษัทได้เสนอช่ือไว้ซึ่งมีรายละเอียดข้อมูลของกรรมการที่บริษัทเสนอช่ือให้ผู้ถือหุ้นเลือกมอบ

ฉนัทะปรากฏตามเอกสารแนบ โดยผูถ้อืหุน้อาจระบชุือ่ผูร้บัมอบฉนัทะไดม้ากกวา่ 1 ราย เพือ่ความคลอ่งตวักรณผีูร้บัมอบฉนัทะรายใดตดิภารกจิไม่สามารถ

เข้าประชุมได้ ผู้รับมอบฉันทะรายอื่นก็สามารถเข้าประชุมแทนได้ แต่ผู้รับมอบฉันทะมีสิทธิเข้าประชุมและออกเสียงได้เพียงรายเดียว ไม่สามารถแบ่งแยก

จำานวนหุ้นให้ผู้รับมอบฉันทะหลายคน เพื่อแยกการลงคะแนนได้ นอกจากนี้ ในการออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระ ผู้ถือหุ้น

มีสิทธิออกเสียงเห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรือไม่ออกเสียงเพียงอย่างใดอย่างหนึ่งเท่านั้น

 ทั้งนี้ บริษัทยังได้จัดให้มีหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. ซึ่งเป็นแบบหนังสือมอบฉันทะทั่วไปที่ง่ายไม่ซับซ้อน และหนังสือมอบฉันทะแบบ ค. ซึ่งเป็น

แบบหนังสือมอบฉันทะที่ใช้เฉพาะกรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น 

เพื่อให้ผู้ถือหุ้นที่สนใจสามารถพิมพ์ข้อมูลได้จากเว็บไซต์ของบริษัท www.singerthai.co.th

การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม

 บริษัทจะเริ่มรับลงทะเบียนการเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้น ก่อนเริ่มการประชุมมากกว่า 1 ชั่วโมง โดยจะเริ่มเปิดรับลงทะเบียนตั้งแต่เวลา 8.30 น. 

เป็นต้นไป ณ ห้องประชุม อาคาร กสท โทรคมนาคม ชั้น 30  ตามแผนที่สถานที่จัดประชุมที่ได้แนบมาพร้อมนี้

หลักฐานแสดงตนในการเข้าร่วมประชุม

 ผู้เข้าร่วมประชุมโปรดแสดงเอกสารดังต่อไปนี้ (แล้วแต่กรณี) ก่อนเข้าร่วมประชุม

ผู้ถือหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย

 1. กรณีผู้ถือหุ้นมาร่วมประชุมด้วยตนเอง :

  - แบบฟอร์มลงทะเบียน

  - เอกสารแสดงตนทีส่ว่นราชการออกใหซ้ึง่ปรากฎภาพถา่ยชือ่และนามสกลุของผูถ้อืหุน้และยงัไมห่มดอายุ เชน่ บตัรประจำาตวัประชาชน 

หรือบัตรประจำาตัวข้าราชการ หรือหนังสือเดินทาง กรณีมีการเปลี่ยนชื่อหรือชื่อสกุลให้ยื่นหลักฐานประกอบด้วย

 2. กรณีที่มีการมอบฉันทะ :

  - หนงัสอืมอบฉนัทะทีบ่รษิทั ไดจ้ดัสง่มาพรอ้มหนงัสอืบอกกลา่วเรยีกประชมุ ซึง่กรอกขอ้ความครบถว้นและลงลายมอืชือ่ผูม้อบฉนัทะ

และผู้รับมอบฉันทะ

  - แบบฟอร์มลงทะเบียน

  - สำาเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ของผู้ถือหุ้น ตามข้อ 1 และผู้ถือหุ้นได้ลงลายมือชื่อรับรองสำาเนาถูกต้อง

  - เอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ของผู้รับมอบฉันทะ เช่นเดียวกับข้อ 1

ผู้ถือหุ้นที่เป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย

 1. กรณีผู้มีอำานาจลงนามแทนนิติบุคคลมาร่วมประชุมด้วยตนเอง  : 

  - แบบฟอร์มลงทะเบียน

  - เอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ของผู้แทนนิติบุคคล เช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา ตามข้อ 1

  - หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนติบิคุคลของผูถ้อืหุ้น ซึง่รบัรองสำาเนาถกูตอ้งโดยผูแ้ทนนติบิคุคล และมีขอ้ความแสดงให้เห็นวา่ผูแ้ทน

นิติบุคคลซึ่งเป็นผู้เข้าร่วมประชุมมีอำานาจกระทำาการแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น



หนังสือเชิญประชุมสามัญประจำาปีผู้ถือหุ้น ครั้งที่ 53 31

 2. กรณีที่มีการมอบฉันทะ : 

  - หนังสือมอบฉันทะที่บริษัท ได้จัดส่งมาพร้อมหนังสือบอกกล่าวเรียกประชุม ซึ่งได้กรอกข้อความครบถ้วน และลงลายมือชื่อของ 

ผู้แทนนิติบุคคล ซึ่งเป็นผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะ

  - สำาเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้น ซึ่งออกให้ไม่เกิน 6 เดือน โดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 

และรับรองสำาเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคลที่มีอำานาจกระทำาการแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น

  - เอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ของผู้รับมอบฉันทะ เช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดาตามข้อ 1

  - สำาเนาเอกสารแสดงตนทีส่ว่นราชการออกใหข้องผูแ้ทนนติบิคุคลเชน่เดยีวกบัขอ้ 1 ทีล่งนามในหนงัสอืมอบฉนัทะ ซึง่ผูแ้ทนนิตบิคุคล

ได้ลงลายมือชื่อรับรองสำาเนาถูกต้อง

ผู้ถือหุ้นบุคคลธรรมดาที่มิได้มีสัญชาติไทยหรือเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ

 ให้เตรียมเอกสารเช่นเดียวกับกรณีผู้ถือหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดา และกรณีผู้ถือหุ้นที่เป็นนิติบุคคล โดยเอกสารแสดงตนให้ใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

 (แล้วแต่กรณี)

  - สำาเนาหนังสือเดินทางของผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนนิติบุคคล หรือผู้รับมอบฉันทะ (แล้วแต่กรณี) ซึ่งลงลายมือชื่อรับรองสำาเนาถูกต้อง

  - สำาเนาหนังสือรับรองการเป็นนิติบุคคลที่ออกโดยส่วนราชการของประเทศที่นิติบุคคลนั้นตั้งอยู่ ไม่เกิน 6 เดือน ก่อนวันประชุมสามัญ

ผูถ้อืหุน้ประจำาป ีซึง่ลงลายมอืชือ่รบัรองสำาเนาโดยผูแ้ทนนิตบิคุคล โดยจะตอ้งมรีายละเอยีดชือ่นติบิคุคลผูม้อีำานาจลงลายมอืชือ่ผกูพนั

นิติบุคคล และเงื่อนไขหรือข้อจำากัดอำานาจในการลงลายมือชื่อ รวมถึงที่ตั้งสำานักงานใหญ่

  - เอกสารทีม่ิไดม้ตีน้ฉบบัเปน็ภาษาองักฤษจะตอ้งจดัทำาคำาแปลภาษาองักฤษแนบมาพรอ้มดว้ย และใหผู้ถ้อืหุน้หรอืผูแ้ทนนิตบิคุคลน้ัน

ลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องของคำาแปล

ผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศ และแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น

  - เอกสารเช่นเดียวกับกรณีนิติบุคคล

  - หนังสือมอบอำานาจจากผู้ถือหุ้นให้คัสโตเดียนเป็นผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน

  - หนังสือยืนยันว่าคัสโตเดียนผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะได้รับอนุญาตประกอบธุรกิจคัสโดเดียน

การออกเสียงลงคะแนน

 1. การออกเสียงลงคะแนนให้นับหุ้นหนึ่งเป็นเสียงหนึ่ง และกรณีทั่วไปให้ถือเอาคะแนนเสียงร้อยละห้าสิบสองของผู้ถือหุ้นซึ่งมาประชุมและ

มีสิทธิออกเสียงเป็นมติ ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงชี้ขาด

 2. ผู้ถือหุ้นคนใดมีส่วนได้เสียเป็นพิเศษในข้อประชุมข้อใด ห้ามมิให้ออกเสียงในข้อนั้น  เว้นแต่จะเป็นมติเกี่ยวกับการแต่งตั้งกรรมการ และ

ประธานอาจจะเชิญให้ออกนอกที่ประชุมชั่วคราวก็ได้ 

 3. ผู้ถือหุ้นที่มาประชุมด้วยตนเอง สามารถออกเสียงลงคะแนนในบัตรลงคะแนนเสียงที่ได้รับแจกขณะลงทะเบียน กรณีผู้รับมอบฉันทะ  

ใหอ้อกเสยีงลงคะแนนในบตัรลงคะแนนเสยีงตามความประสงคข์องผูถ้อืหุน้ทีร่ะบไุวใ้นหนงัสอืมอบฉนัทะ และสง่มอบแกเ่จา้หนา้ทีเ่พ่ือนำา

ไปบันทึกรวมกับคะแนนเสียงที่ผู้ถือหุ้นมอบฉันทะล่วงหน้าให้แก่กรรมการที่บริษัทเสนอชื่อ

 4. ประธานจะแจ้งให้ที่ประชุมทราบผลการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ โดยผลคะแนนเสียงที่นับได้จะเป็นคะแนนเสียงที่รวมคะแนนเสียง

ตามความประสงค์ของผู้ถือหุ้นที่มาประชุมด้วยตนเองและผู้รับมอบฉันทะแล้ว โดยในแต่ละวาระจะใช้จำานวนหุ้นของผู้เข้าประชุมล่าสุด




