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ค ำชีแ้จงวิธีกำรมอบฉันทะ กำรลงทะเบียนเข้ำร่วมประชุม 
และกำรออกเสียงลงคะแนน ในทีป่ระชุมผู้ถอืหุ้น 

วิธีกำรมอบฉันทะ 
 
 บริษัทไดจ้ัดส่งหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ข. ตามที่กรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชยไ์ดก้ าหนดไว ้ ซึ่งเป็นแบบที่
ก าหนดรายการตา่ง ๆ ที่จะมอบฉนัทะที่ละเอียดและชดัเจนมายงัผูถื้อหุน้  เพื่อใหผู้ถื้อหุน้ท่ีไมส่ามารถเขา้รว่มประชุมไดด้ว้ยตนเอง 
สามารถพิจารณาไดว้า่จะมอบฉนัทะใหบ้คุคลอื่น  หรือจะมอบฉนัทะใหก้รรมการบริษัท รายใดรายหนึ่งตามที่บริษัทไดเ้สนอช่ือไว้
ซึง่มีรายละเอียดขอ้มลูของกรรมการที่บริษัทเสนอช่ือใหผู้ถื้อหุน้เลือกมอบฉนัทะปรากฏตามเอกสารแนบ โดยผูถื้อหุน้อาจระบช่ืุอ
ผูร้บัมอบฉันทะไดม้ากกว่า 1 ราย  เพื่อความคล่องตวักรณีผูร้บัมอบฉันทะรายใดติดภารกิจไม่สามารถเขา้ประชุมได ้ผู้รบัมอบ
ฉนัทะรายอื่นก็สามารถเขา้ประชมุแทนได ้แตผู่ร้บัมอบฉนัทะมีสทิธิเขา้ประชุมและออกเสียงไดเ้พียงรายเดียว ไม่สามารถแบ่งแยก
จ านวนหุน้ใหผู้ร้บัมอบฉันทะหลายคน เพื่อแยกการลงคะแนนได ้นอกจากนี ้ในการออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระ ผูถื้อหุน้  
มีสทิธิออกเสยีงเห็นดว้ย ไมเ่ห็นดว้ย หรอืไมอ่อกเสยีงเพียงอยา่งใดอยา่งหนึง่เทา่นัน้ 
 
 ทัง้นี ้บรษัิทยงัไดจ้ดัใหม้ีหนงัสอืมอบฉนัทะแบบ ก. ซึง่เป็นแบบหนงัสอืมอบฉนัทะทั่วไปที่ง่ายไม่ซบัซอ้น และหนงัสือมอบ
ฉันทะแบบ ค. ซึ่งเป็นแบบหนังสือมอบฉันทะที่ใช้เฉพาะกรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน 
(Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้ร ับฝากและดูแลหุ้น เพื่อให้ผู้ถือหุ้นที่สนใจสามารถพิมพ์ข้อมูลไดจ้ากเว็บไซต์ของบริษัท 
www.singerthai.co.th 
 
กำรลงทะเบียนเข้ำร่วมประชุม 
 บรษัิทจะเริม่รบัลงทะเบียนการเขา้รว่มประชมุผูถื้อหุน้ ก่อนเริม่การประชมุมากกวา่ 1 ชั่วโมง โดยจะเริม่เปิดรบัลงทะเบียน
ตัง้แตเ่วลา 8.30 น. เป็นตน้ไป ณ หอ้งประชมุ อาคาร กสท โทรคมนาคม ชัน้ 30  ตามแผนท่ีสถานท่ีจดัประชมุที่ไดแ้นบมาพรอ้มนี ้
 
หลักฐำนแสดงตนในกำรเข้ำร่วมประชุม 
 
 ผูเ้ขา้รว่มประชมุโปรดแสดงเอกสารดงัตอ่ไปนี ้(แลว้แตก่รณี) ก่อนเขา้รว่มประชมุ 
 
ผู้ถอืหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดำสัญชำติไทย 

1. กรณีผูถื้อหุน้มารว่มประชมุดว้ยตนเอง : 
- แบบฟอรม์ลงทะเบียน 
- เอกสารแสดงตนที่สว่นราชการออกใหซ้ึ่งปรากฎภาพถ่ายช่ือและนามสกุลของผูถื้อหุน้และยงัไม่หมดอาย ุ

เช่น บตัรประจ าตวัประชาชน หรอืบตัรประจ าตวัขา้ราชการ  หรอืหนงัสอืเดินทาง กรณีมีการเปลี่ยนช่ือหรือ
ช่ือสกลุใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 

2. กรณีที่มีการมอบฉนัทะ : 
- หนงัสอืมอบฉนัทะที่บรษัิท ไดจ้ดัสง่มาพรอ้มหนงัสอืบอกกลา่วเรยีกประชมุ ซึง่กรอกขอ้ความครบถว้นและ

ลงลายมือช่ือผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 
- แบบฟอรม์ลงทะเบียน 
- ส าเนาเอกสารแสดงตนที่สว่นราชการออกใหข้องผูถื้อหุ้น ตามขอ้ 1 และผูถื้อหุน้ไดล้งลายมือช่ือรบัรอง

ส าเนาถกูตอ้ง 

http://www.singerthai.co.th/
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- เอกสารแสดงตนที่สว่นราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบัขอ้ 1 
     
 ผู้ถอืหุ้นที่เป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 
 

1. กรณีผูม้ีอ  านาจลงนามแทนนิติบคุคลมารว่มประชมุดว้ยตนเอง  :  
- แบบฟอรม์ลงทะเบียน 
- เอกสารแสดงตนที่สว่นราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบคุคล เช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดา ตามขอ้ 1 
- หนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ ซึ่งรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบุคคล และมี

ขอ้ความแสดงใหเ้ห็นวา่ผูแ้ทนนิติบคุคลซึง่เป็นผูเ้ขา้รว่มประชมุมีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผู้
ถือหุน้ 

2.     กรณีที่มีการมอบฉนัทะ :  
- หนงัสอืมอบฉนัทะที่บรษัิท ไดจ้ดัสง่มาพรอ้มหนงัสือบอกกลา่วเรียกประชุม  ซึ่งไดก้รอกขอ้ความครบถว้น 

และลงลายมือช่ือของผูแ้ทนนิติบคุคล ซึง่เป็นผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 
- ส าเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผูถื้อหุน้ ซึ่งออกใหไ้ม่เกิน 6 เดือน โดยกรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ กระทรวงพาณิชย ์และรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบุคคลที่มีอ  านาจกระท าการแทนนิติ
บคุคลซึง่เป็นผูถื้อหุน้ 

- เอกสารแสดงตนที่สว่นราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดาตามขอ้ 1 
- ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบุคคลเช่นเดียวกับขอ้ 1 ที่ลงนามในหนงัสือ

มอบฉนัทะ ซึง่ผูแ้ทนนิติบคุคลไดล้งลายมือช่ือรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 
 

ผู้ถอืหุ้นบุคคลธรรมดำที่มิได้มีสัญชำติไทยหรือเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึน้ตำมกฎหมำยต่ำงประเทศ 
 

ใหเ้ตรียมเอกสารเช่นเดียวกบักรณีผูถื้อหุน้ที่เป็นบคุคลธรรมดา และกรณีผูถื้อหุน้ที่เป็นนิติบคุคล โดยเอกสาร
แสดงตนใหใ้ชเ้อกสารดงัตอ่ไปนี ้(แลว้แตก่รณี) 
- ส าเนาหนงัสอืเดินทางของผูถื้อหุน้หรอืผูแ้ทนนิติบคุคล หรอืผูร้บัมอบฉนัทะ (แลว้แตก่รณี) ซึ่งลงลายมือช่ือ

รบัรองส าเนาถกูตอ้ง 
- ส าเนาหนงัสือรบัรองการเป็นนิติบุคคลที่ออกโดยส่วนราชการของประเทศที่นิติบคุคลนัน้ตัง้อยู่ ไม่เกิน 6 

เดือน ก่อนวนัประชมุสามญัผูถื้อหุน้ประจ าปี ซึง่ลงลายมือช่ือรบัรองส าเนาโดยผูแ้ทนนิติบคุคล โดยจะตอ้ง
มีรายละเอียดช่ือนิติบคุคลผูม้ีอ  านาจลงลายมือช่ือผกูพนันิติบคุคล และเง่ือนไขหรอืขอ้จ ากดัอ านาจในการ
ลงลายมือช่ือ รวมถึงที่ตัง้ส  านกังานใหญ่ 

- เอกสารที่มิไดม้ีตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะตอ้งจดัท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมาพรอ้มดว้ย และใหผู้ถื้อ
หุน้หรอืผูแ้ทนนิติบคุคลนัน้ลงลายมือช่ือรบัรองความถกูตอ้งของค าแปล 

ผู้ถอืหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่ำงประเทศ และแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝำกและดูแลหุ้น 
- เอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคล 
- หนงัสอืมอบอ านาจจากผูถื้อหุน้ใหค้สัโตเดียนเป็นผูล้งนามในหนงัสอืมอบฉนัทะแทน 
- หนงัสอืยืนยนัวา่คสัโตเดียนผูล้งนามในหนงัสอืมอบฉนัทะไดร้บัอนญุาตประกอบธุรกิจคสัโดเดียน    
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กำรออกเสียงลงคะแนน 
 

1. การออกเสยีงลงคะแนนใหน้บัหุน้หนึง่เป็นเสยีงหนึง่ และกรณีทั่วไปใหถื้อเอาคะแนนเสียงรอ้ยละหา้สิบสองของผูถื้อ
หุน้ซึง่มาประชมุและมีสทิธิออกเสยีงเป็นมติ  ถา้คะแนนเสยีงเทา่กนัใหป้ระธานในท่ีประชุมออกเสียงเพิ่มขึน้อีกเสียง
หนึง่เป็นเสยีงชีข้าด 

2. ผูถื้อหุน้คนใดมีสว่นไดเ้สียเป็นพิเศษในขอ้ประชุมขอ้ใด หา้มมิใหอ้อกเสียงในขอ้นัน้   เวน้แต่จะเป็นมติเก่ียวกบัการ
แตง่ตัง้กรรมการ  และประธานอาจจะเชิญใหอ้อกนอกที่ประชมุชั่วคราวก็ได ้ 

3. ผูถื้อหุน้ท่ีมาประชมุดว้ยตนเอง สามารถออกเสยีงลงคะแนนในบตัรลงคะแนนเสยีงที่ไดร้บัแจกขณะลงทะเบียน กรณี
ผูร้บัมอบฉนัทะ ใหอ้อกเสยีงลงคะแนนในบตัรลงคะแนนเสยีงตามความประสงคข์องผูถื้อหุน้ที่ระบไุวใ้นหนงัสือมอบ
ฉนัทะ และสง่มอบแก่เจา้หนา้ที่เพื่อน าไปบนัทึกรวมกบัคะแนนเสียงที่ผูถื้อหุน้มอบฉนัทะลว่งหนา้ใหแ้ก่กรรมการที่
บรษัิทเสนอช่ือ 

4. ประธานจะแจง้ใหท้ี่ประชุมทราบผลการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ โดยผลคะแนนเสียงที่นบัไดจ้ะเป็นคะแนน
เสยีงที่รวมคะแนนเสยีงตามความประสงคข์องผูถื้อหุน้ท่ีมาประชมุดว้ยตนเองและผูร้บัมอบฉนัทะแลว้ โดยในแต่ละ
วาระจะใชจ้ านวนหุน้ของผูเ้ขา้ประชมุลา่สดุ 


